
文藻外語大學  
107學年度第2學期日間轉學新生註冊程序單 

請勾選系別：□英文□法文□德文□西文□日文□應華□外教□翻譯□國事□國企管□數位□傳藝 

 

 學號：                      姓名：                     

序 
號 

辦理時間 辦理地點 程序 
註冊當日應繳文件 

請務必準備齊全 

負責 
單位 

承辦人 
簽章 

一 

09：00~09：50 
行政大樓5樓 

A501教室 

報到。 

繳交 
【重要事項】回執聯。 
轉學肄業證明書或學位證書（正本）。 
 身分證正反面影印本一張。 

 2吋照片一張(製作學生證用，背面請書寫 
  系別、姓名、學號) 

註冊組  

二 發放選課資料表。 發放選課資料表。 課務組  

三 
四技轉學新生請提供
相關英檢成績證明。 

繳交 

英檢成績證明。(共同英文能力分組用) 

如無法提出相關英檢成績檢定證明者，請
至本中心登記考試，以便順利進行分班作
業，詳細說明點選英語教學中心網頁公告。 

英語教學

中心 
 

四 

請於註冊日前完成繳費。 查驗學雜費收據，驗畢歸還自行存查 會計室  

請先上網登錄就學貸  

  款、減免學雜費。 

 （不申辦者免辦） 

辦理學雜費減免： 

 繳交減免申請表及相關證明文件， 

   低收入戶學生另繳本人印章乙枚。 

辦理就學貸款： 

 已辦對保者：繳交就學貸款申請/撥款 

   通知書及就學貸款申請表。 

 尚未對保者：繳交就學貸款切結書 

勞作教育抵免之證明 

 

 

 

 

生輔組  

兵役緩徵。 

(女生免辦)  

男生辦理兵役緩徵(儘召)需繳交： 

兵役調查表。 

身分證正反面影本。 

退伍令(結業令)影印本(已服過兵役同學)。 

軍訓室  

請先上網登錄健康 

  事件調查表。 

繳交 

健康檢查報告。 

健康事件通知單。 

衛保組  

五 10：00~12：00 
行政大樓3樓 
國際會議廳 學務導航說明會 請參閱入學大小事 

諮輔 

中心 
 

六 12：00~13：50 各系辦公室 用餐、系說明會  各系  

七 14：00~16：00 
行政大樓5樓 

 
A501教室 

共同英語課程分班補測  
英語教學

中心 
 

八 

16：00~16：30 
行政大樓4樓 

 
A402教室 

繳交選課資料表。 
繳交 

選課資料表。 
課務組  

九 

繳交抵免申請書(最遲
於2/15下午4:30前繳交至
教務處) 

繳交 

抵免申請書。(請參考註冊須知第12頁) 

(抵免申請作業以一次為原則) 

中文歷年成績單一份 (正本) 。 

抵免課程之教學課程綱要。 註冊組  

十 繳回註冊程序單。        

繳回 

文藻外語大學教務處【重要事項】回執聯。 

註冊程序單。【未繳回視同未註冊】 

注意事項： 
1、 註冊當日請攜帶本程序單及註冊須知以便辦理註冊；網路登錄開放日期自2月1日起。 
2、 第二~四項可不依序辦理。 


