文 藻 外 語 大 學 □日間部□進修部 離 校 手 續 單
申請日期：        年       月       日
	學 制 別
	
	系 科 別
	
	班   級
	

	學    號
	
	姓   名
	

	休、退學
核准日期
	
	離   校
日   期
	

	辦  理  單  位

	１
日：軍訓室
進：學務組
(兵役)
	(女生免辦)
	２
日：生輔組
進：總務組
(就學貸款及宿務)
	

	３
衛生保健組
	
	４
體育教學

中心
	

	５

圖書館
	(還清圖書資料及逾期費用)
	６
會計室
	

	７
註冊組
教務組
	(學生證繳回或註銷)
	備　註
	


備註：日間部學生辦理離校程序：1軍訓室→2生輔組→3衛生保健組→4體育教學中心→
5圖書館→6會計室→7註冊組。
進修部學生辦理離校程序：1學務組→2總務組→3衛生保健組→4體育教學中心→
5圖書館→6會計室→7教務組。
