文藻外語大學各類證明文件申請表

                                                                        申請日期：　　年　　月　　日

	姓　　名

(書寫全名)
	中文：
	學號
	

	
	英文：
（請填與護照相同，申辦中文文件可免填）
	身分證字號
	(已填寫學號者免填)

	部　　別
	□日間部

□進修部
	學制別
	□研究所

□研究所在職班
□四技 □二技

□五專 □二專
	系所科別
	
	年級

班別
	
	身份
	□在校生

□校友

	連絡方式
	（電話、行動電話、E-mail…等）

	繳費方式(現場申請者免填)
	轉帳  匯款帳號後五碼___________ 匯款金額___________ 匯款日期________   

	取件方式
	□現場／自行領取
□郵寄（請附回郵信封） 郵寄地址 □□□                                                

	種　　類
	申 請 項 目
	單價
	申請份數
	辦理時間
	備　　註

	學 生 證
	遺失補發學生證
	200元
	
	當場處理
	線上掛失學生證，換照片者需繳交2吋照片1張

	
	污損／消磁換發學生證
	200元
	
	當場處理
	原學生證繳回，換照片者需繳交2吋照片1張

	
	臨時學生證
	30元
	
	當場處理
	限期中、末考試期間申請

	
	遺失臨時學生證
	10元
	
	當場處理
	

	成 績 單
	中文單學期成績單
      學年度第      學期
	20元
	
	當場處理
	□列排名

	
	中文歷年成績單
	20元
	
	當場處理
	□列排名

	
	英文歷年成績單
	20元
	
	3個工作天
	□列排名 □GPA

	證 明 書
	中文在學證明書
	20元
	
	當場處理
	

	
	中文休學證明書
	20元
	
	當場處理
	

	
	中文修業證明書
	40元
	
	當場處理
	限退學生申請，含中文歷年成績單

【進修部隔日取件】

	
	中文應屆畢業證明書
	20元
	
	當場處理
	限應屆畢業生申請

	
	英文在學證明書
	20元
	
	當場處理
	

	
	英文休學證明書
	20元
	
	當場處理
	

	
	英文修業證明書
	20元
	
	3個工作天
	

	
	英文應屆畢業證明書
	20元
	
	當場處理
	限應屆畢業生申請

	
	英文畢業證明書
	20元
	
	3個工作天
	

	
	本校立案證明、其他證明文件
	20元
	
	當場處理
	

	副本證明
	中文學位／畢業證書影本
	10元
	
	當場處理
	【請攜帶正本查驗，不受理申請人自行影印之影本。】

	
	英文學位證書影本
	10元
	
	當場處理
	

	
	單學期成績單影本
	10元
	
	當場處理
	

	
	學生證正反面影本
	10元
	
	當場處理
	

	課程綱要
	中文課程綱要
	10元
	
	時間另定
	日間部學生請至課務組填寫「課程綱要申請單」

	
	英文課程綱要
	20元
	
	時間另定
	

	附註：

1. 申請人請出示身分證明文件。

2. 申請各項證明文件，如非本人，請備妥『本人委託書』，以便辦理申請手續。

3. 學生證掛失網址：https://icard.wzu.edu.tw/std/index.php/user/login
4. 成績單如需彌封，請自備本校信封。

5. 各類證明文件如需蓋用校長印及校印，至遲隔天取件。

6. 九十二（含）學年度起畢業，持有英文學位證書者，如有遺失，將不予補發，僅得申請英文畢業證明書。

7. 申請補發中文學位（畢業）證明書請另填「文藻外語大學補發中文學位（畢業）證明書申請書」。

8. 申請更改學籍資料請另填「文藻外語大學學生更改學籍資料申請書」。
9. 郵寄申請者，請轉帳至國泰世華高雄分行(代碼013)匯款帳號：005030021225戶名：文藻學校財團法人文藻外語大學，並附上足額之回郵信封；國外請以新台幣支付申請文件之費用，並附上足額之回郵信封。


