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教務處重要事項叮嚀 
親愛的家長：平安 

    竭誠歡迎貴子女就讀文藻外語大學。開學在即，特向您說明本校實行學期學業成績連續

兩學期三分之二學分不及格的退學規定、語言檢定畢業門檻以及其他相關資訊。教務處關心

全體學生的課業學習與生命發展，目的皆為協助貴子女順利完成學業。本校除循序漸進地提供

優質教學與輔導，未來也需貴家長適時關懷貴子女的在學表現，協助其提高學習成效。 

(一) 學業退學規定  

依本校學則規定：日間部學生學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩學期達該

學期修習學分總數三分之二者，應予退學。 

(二) 語言檢定畢業門檻規定 

本校日間部學生均須於畢業前通過所屬系（科）訂定之語言檢定標準，請參閱【各

系語言能力檢定標準】。第二外語未提供免費測驗，惟各外語系每學年均會辦理相

關語言測驗，提供學生報考之機會。另本校英／外語能力診斷輔導中心，提供語言

能力診斷與學習輔導機制；英語教學中心亦將於學生畢業年度，針對尚未通過英語

畢業門檻之學生，開設替代課程作為補救教學措施，以協助學生完成畢業要件。敬

請學生及家長留意並及早規劃，督促學生於畢業前完成語言檢定及其他相關畢業條

件，以免影響畢業資格，致無法依期領取學位證書。 

(三) 教務資訊系統 

➢ 每位新生入學使用網路登錄基本資料後，即可透過網路資訊服務獲得相關校務

資訊，可即時上網查詢成績、課程資料、教學綱要，以及修改個人通訊資料

等。 

➢ 本校不寄送紙本成績單，請同學及家長逕至校務資訊系統查詢個人成績。如

有紙本成績單需求，請學生使用「文藻外語大學成績列印自動化系統」。 

因應《個人資料保護法》相關規定，凡將當事人之個人資料提供予第三人，均

須經當事人同意；另依《民法》規定，年滿 18歲即為成年人，具有完全行為能

力。爰此，貴子女入學後如已屆滿 18歲，相關成績單申請事宜，須經其本人同

意，方得由他人代為申請。尚請您理解並配合本項規定。 

➢ 家長可查詢貴子女在本校教務與學務方面的資訊，其登入路徑為：開啟文藻首

頁→於右上方點選「家長」→「資訊查詢」→「學生在校資訊查詢」→登入帳

號（貴子女的學號）、密碼（監護人的手機號碼）→ 進入後即可查詢相關教務

與學務資訊。惟學生年滿 18 歲後，須經學生本人同意，始得開放家長查詢權限。

另每位學生皆配發本校電子郵件帳號，可接收校內各單位寄發之重要通知，請

提醒貴子女留意查收。 

➢ 若於求學期間欲辦理休學者，至遲須於期末考試（含畢業班期末考）開始前提

出申請；新生欲辦理休學者，須於註冊日（繳費截止日）前提出申請；於寒、

暑假期間辦理休學者，應於該學期開學日前提出申請。如於開學後始提出休學

申請，且尚未繳交學雜費者，仍須依實際辦理日期補繳應繳學雜費；已完成繳

費者，則依休學申請核准日期計算退費。 

本校各系（科）電話分機列於手冊中，倘有未盡事宜，敬請電洽貴子女所屬之系

（科）辦公室洽詢，有關教務處行政法規與各系（科）資訊，歡迎上本校網站查

詢。（本校網址 https://www.wzu.edu.tw） 

敬祝 

闔府安康！                                                       教務處  敬啟 

https://d001.wzu.edu.tw/category/136972
https://d001.wzu.edu.tw/category/136972
https://www.wzu.edu.tw/
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文藻外語大學大學部轉學新生註冊及選課相關事項 
 

一、 註冊地點、日期、時間           ※以下內容攸關個人權益，務請詳盡閱讀。 

辦 理 事 項 時 間 地點 
承辦單位及聯絡資訊 

本校總機 07-3426031 
說明 

新生線上註冊- 
基本資料登錄

作業 

1月 28日上午 9:00

起至 2月 3日晚上

12:00 截止 

- 

註冊組 

分機 2112-2115 

課務組 

分機 2122-2123 

操作說明影片 

 

操作說明手冊 

註冊報到 
2 月 4日(星期三) 

下午 2：00 

行政大樓五樓 

A502教室 

註冊組 

分機 2112-2115 

課務組 

分機 2122-2123 

 

 

教務事項 

說明會 

2 月 4日(星期三) 

下午 2：30 

行政大樓五樓 

A502教室 

註冊組 

分機 2112-2115 

課務組 

分機 2122-2123 

 

 

繳交選課單 
2月 4日(星期三)至 

2月 5日（星期四） 

行政大樓二樓 

教務處 

註冊組 

分機 2112-2115 

課務組 

分機 2122-2123 

轉學生選課注

意事項(大學部) 

選課常見問題 

選課系統操作

影片 

選課系統操作

手冊 

新網路學園學

生手冊 

共同英文課程 

分班測驗 

線上測驗：2月 13

日（星期五）前完成 
線上辦理 

英語教學中心 

分機 5904 
共英分班說明 

繳交抵免申請

書及其附件 

2月 4日（星期三）

至 

2月 5日（星期四） 

行政大樓二樓 

教務處 

註冊組 

分機 2112-2115 

課務組 

分機 2122-2123 

抵免操作說明

影片 

抵免操作說明

手冊 

填寫英/外診中

心問卷 

2月 5日(星期三)至 

2月 14日(星期五) 

英/外語能力診

斷輔導中心 
分機 7402-7404 

問卷填寫操作

說明 

大學校院英語

能力測驗

（CSEPT）-第

二級說明 

https://www.youtube.com/watch?v=7-QmS6wzS5w
https://d001.wzu.edu.tw/article/519301
https://d002.wzu.edu.tw/article/519478
https://d002.wzu.edu.tw/article/519478
https://d002.wzu.edu.tw/article/519323
https://youtu.be/WeK8SwSjH0c
https://youtu.be/WeK8SwSjH0c
https://d002.wzu.edu.tw/article/519322
https://d002.wzu.edu.tw/article/519322
https://elearning.wzu.edu.tw/#/
https://elearning.wzu.edu.tw/#/
https://c043.wzu.edu.tw/category/148703
https://youtu.be/cssTirmmPd4
https://youtu.be/cssTirmmPd4
https://d001.wzu.edu.tw/article/519302
https://d001.wzu.edu.tw/article/519302
https://c017.wzu.edu.tw/article/519353
https://c017.wzu.edu.tw/article/519353
https://c017.wzu.edu.tw/article/519360
https://c017.wzu.edu.tw/article/519360
https://c017.wzu.edu.tw/article/519360
https://c017.wzu.edu.tw/article/519360
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查詢或列印學

雜費繳費單及

繳費問題 

1月 28日(星期三)至 

2月 6日(星期五)止 
線上辦理 

會計室 

分機 1305 

會計室學雜費

專區 

依項目 14說明

操作。 

※寒假上班時間：每週一至週五上午 8:30~12:00、下午 1:10~4:30。 

115年 1月 30日、2月 6日為全校性慰勞假，不上班。 

辦理時間如有變更，以本校網頁 https://www.wzu.edu.tw 相關公告為準。 

 

二、 線上註冊及繳交資料如下： 

本校註冊程序以線上註冊方式，請於 115 年 2月 3 日晚上 12:00 前完成新生線上

註冊-基本資料登錄作業 (可參考新生線上註冊-基本資料登錄作業操作影片／操

作手冊)，線上上傳①照片、②轉學肄業證明或學位證書(若無法於期限內取得並

上傳，請先填妥轉學生切結書上傳並於 2 月 13日(星期五)前再次上傳修業證

明)、③身分證正反面。 

以上資料請務必準備齊全，若於規定時間內未完成註冊程序，視同放棄入學。 

三、 註冊事宜如有變更，以本校網頁 https：//a001.wzu.edu.tw 相關公告為準，恕不另

行個別書面通知。 

四、 申請抵免、免修作業操作說明請參考申請抵免、免修作業操作影片／操作手

冊，系統完成抵免或免修申請後請列印申請表並簽名，連同附件資料(中文歷年

成績單一份【正本】及抵免課程之教學課程綱要)，自行至各開課單位審核，完

成後送教務處註冊組。 

五、 繳費截止日：115年 2月 6日 

1. 轉學新生應按規定時間辦理繳費手續，1 月 28 日(三)起可自行列印繳費單【繳費系

統連結】，逾時未繳費者，視同未完成註冊，取消錄取資格。 

2. 申請就學貸款及減免學雜費者，請先到學務處生輔組，申請辦理就學貸款及減免學

雜費後再行繳費，辦理日期請詳見學務處「轉學生入學大小事」，相關問題請洽學務

處生輔組（07-3426031轉 2212）。 

3. 非辦理就學貸款同學，請於 115 年 2月 6日前，請依以下方式擇一繳費： 

(1) 台灣企銀各地分行臨櫃繳款。 

(2) 全省不分銀行金融機構自動提款機「繳費」功能繳款（不受單日三萬元之限制）。 

(3) 信用卡繳費可利用中國信託 i 繳費平台或臺灣企銀學雜費代收服務網。 

(4) 四大超商（代收須自行負擔手續費）。 

4. 繳費金額及相關事項請參照學雜費繳費單說明，繳費收據或交易明細表請妥為保管。

繳費異常時，請提供查核。 

5. 列印學雜費繳費單、查詢繳費狀況（繳費完成者）、繳費後列印繳費證明，請查閱

【會計室網頁】項目 14說明，繳費相關問題請洽會計室（07-3426031轉 1305）。 

https://c010.wzu.edu.tw/category/127912
https://c010.wzu.edu.tw/category/127912
https://www.wzu.edu.tw/
https://webinfo.wzu.edu.tw/B/ZBG/WENBG301
https://webinfo.wzu.edu.tw/B/ZBG/WENBG301
https://www.youtube.com/watch?v=7-QmS6wzS5w
https://d001.wzu.edu.tw/article/519301
https://d001.wzu.edu.tw/article/519301
https://d001.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/%E5%85%AC%E5%91%8A/114%E8%A8%BB%E5%86%8A%E9%A0%88%E7%9F%A5/%E7%B7%A9%E7%B9%B3%E5%AD%B8%E6%AD%B7%E8%AD%89%E4%BB%B6%E5%88%87%E7%B5%90%E6%9B%B8_%E8%BD%89%E5%AD%B8%E7%94%9F.doc
https://a001.wzu.edu.tw/
https://www.youtube.com/watch?v=cssTirmmPd4
https://d001.wzu.edu.tw/article/519302
https://d001.wzu.edu.tw/article/519302
https://info.wzu.edu.tw/wtuc/index3.jsp?fncid=WENZGF300
https://info.wzu.edu.tw/wtuc/index3.jsp?fncid=WENZGF300
https://c004.wzu.edu.tw/category/151891
https://c010.wzu.edu.tw/category/127912
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六、 其他事項： 

(一) 學生因故欲申請休學者，必需先完成以下手續學歷證件繳交上網登錄「新生線

上註冊-基本資料登錄作業」填寫休學申請書（註冊組網頁下載），方得辦理休

學，新生於註冊日（即為繳費截止日）前完成休學申請者免繳費，註冊日（即為繳

費截止日）後辦理者，應先完成註冊繳費後方得辦理休學。 

(二) 轉學生學號請於 1月 28上午 9：00之後至本校資訊服務入口網查詢。 

(三) 註冊、繳費日期如有變更，以本校教務處註冊組網頁（https://d001.wzu.edu.tw）公

告為準，恕不另行個別書面通知。 

(四) 本學年度行事曆請至 https://a001.wzu.edu.tw/category/6952 網頁下載。 

(五) 115年 2月 23日開學，上午正式上課。 

七、為保障自身就學權益，請同學務必詳閱本校教務相關規定，內容包括修業年限、選課辦

法、考試規則、成績評量、學分抵免、休退學規定等。所有教務法規均可於本校教務

處網站查閱，請同學隨時留意相關規定與最新公告，以維護個人學習進度與權益。 

請點選：註冊組相關法規  課務組相關法規 

八、本校畢業門檻包含語言能力檢定之規定，所有學生於畢業前須符合【各系語語能力檢

定標準】所訂定之語檢要求。請同學務必詳閱教務處註冊組網頁之「重要訊息」區【語

檢畢業門檻】內的相關訊息，並提早規劃與準備，以免影響畢業。 

 

https://info.wzu.edu.tw/wtuc/index3.jsp?fncid=WENBG301
https://info.wzu.edu.tw/wtuc/index3.jsp?fncid=WENBG301
https://d001.wzu.edu.tw/category/136770
https://d001.wzu.edu.tw/
https://a001.wzu.edu.tw/category/6952
https://d001.wzu.edu.tw/category/134896
https://d002.wzu.edu.tw/category/135194
https://d001.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/%E8%AA%9E%E6%AA%A2%E8%B3%87%E6%96%99/%E5%90%84%E5%AD%B8%E5%88%B6%E8%AA%9E%E6%96%87%E8%83%BD%E5%8A%9B%E6%AA%A2%E5%AE%9A%E6%A8%99%E6%BA%96_1130527.pdf
https://d001.wzu.edu.tw/datas/upload/files/Documents/%E8%AA%9E%E6%AA%A2%E8%B3%87%E6%96%99/%E5%90%84%E5%AD%B8%E5%88%B6%E8%AA%9E%E6%96%87%E8%83%BD%E5%8A%9B%E6%AA%A2%E5%AE%9A%E6%A8%99%E6%BA%96_1130527.pdf
https://d001.wzu.edu.tw/category/136972
https://d001.wzu.edu.tw/category/136972
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各系辦公室洽詢電話一覽表 
 

各系 
洽詢電話 

本校總機 07-3426031 

英國語文系 分機 5304-5306 

法國語文系 分機 5602 

德國語文系 分機 5702 

西班牙語文系 分機 5802 

日本語文系 分機 5502-5503 

應用華語文系 分機 5103 

外語教學系 分機 5202 

翻譯系 分機 6402 

國際事務系 分機 6102 

國際企業管理系 分機 6202 

數位內容應用與管理系 分機 6302 

傳播藝術系 分機 6502 

東南亞學系 分機 7802 

 

 

 

文藻外語大學師資培育中心招生資訊 

師資培育中心簡介及招生資訊 
114 學年度國民小學師資類科教育學

程甄選簡章(供參考) 
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交通資訊 
 

➢ 學校位置圖：請參閱本校網站 https://c005.wzu.edu.tw/category/132232 

 

 

➢ 學校平面圖：請參閱本校網站 https://c005.wzu.edu.tw/category/132590    

https://c005.wzu.edu.tw/category/132232
https://c005.wzu.edu.tw/category/132590
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